KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

ALMUS MALMUDURLUGU

idari Para Cezalari

1- TC.Kimlik Numarasinin Bulundugu Resmi bir Belge
(NUfus Clzdani, Ehliyet vb.)

2- llgi Para cezasina iliskin Kurumlardan Gelen Yazi
(Ceza Tutanagi Duzenlendikten sonra 15 gun igerisinde
Muhasebe Mudurligu tarafindan tahsilat yapilir. 15 gun
sonra Vergi Dairesi tarafindan tahsilat veya takip islemleri
yapilmaktadir.)

10 Dakika

Nufus idari Para Cezasi
Tahsilat

1- TC.Kimlik Numarasinin Bulundugu Resmi bir Belge
(NUfus Cluzdani, Ehliyet vb.)

2- llgi Para cezasina iligkin Kurumlardan Gelen Yazi
(Ceza Tutanagi Dizenlendikten sonra 15 gun igerisinde
Muhasebe Mudurlugu tarafindan tahsilat yapilir. 15 gun
sonra Vergi Dairesi tarafindan tahsilat veya takip islemleri
yapilmaktadir.)

10 Dakika

Ecrimisil ve Kira Gelirleri
Tahsilati

1- Gergek Kisilerde TC. Kimlik Numarasi, Tuzel Kisilerde
vergi Kimlik Numarasi _
2- llgili Mudurluk tarafindan dizenlenmis Yazi ve MIF

10 Dakika

4734 Sayili Kamu ihale

Kanununun 22 inci maddesinin (d) bendine
gore dogrudan temin usullUyle yaptirilacak mal
ve hizmet alimlari ile yapim isi bedellerinin
ddenmesinde,

1- Onay belgesi

2- Piyasa fiyat arastirma tutanagi

3- Duzenlenmesi gerekli gorulmus ise so6zlesme

4- Fatura

5- Muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin
idarece yapilmasi halinde ise idarece duzenlenmis belge

6- Mal ve malzeme alimlarinda tasinir islem fisi 6deme emri
belgesine baglanir

4 is Gunu

Gecici Teminatlarin Kabull

Belge Aranmiyor

10 Dakika

Hakedis Odemeleri

1- Taahhut Dosyasi

2- Fatura (Sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi
veya zeyilname)

3- Hakedis raporu

4- Muayene ve kabul Komisyonu Tutanag

5- Tasinir islem Fisi Odeme belgesine baglanir.

4 is Gunu

Kesin Teminat ve Ek Kesin
Teminatlarin Geri Verilmesinde

1- Harcama Biriminin Yazisi
2- Yapim islerinde gegici veya kesin kabul tutanagi
3- Alindi Belgesi
4- Mal alimi diginda ;
SGK.'dan ilisiksizlik belgesi
Vergi borcunun olmadigina iliskin yazi

Ayni Gln




VERGI DAIRELERI / BAGLI VERGI DAIRELERI HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA

SIRA | . _ _ _ SURESI
NO | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC)
1 Mukellefiyet tesisi ise baslama/birakma bildirimi ekinde; 3 gln

1-Noter onayli imza sirkuleri (basit usulde vergilendirilenler harig),
2- Nufus Cuzdani asli (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri
verilecektir.)

4-Basit usulde vergilendirme talebeden yukumltlerden;

-Isyerinin kendisine ait olmasi halinde emlak vergisine esas olan
vergi degerini gosterir belediyeden alinacak onayli bir belge,
-Isyerinin kiralanmis olmasi halinde ise kira kontratinin bir 6rnegi,
5-Ticari plakali nakil vasitalari sahiplerinden bu tasitlara iliskin fatura
veya noter senedinin tasdikli bir 6rnegi (fatura veya noter senedi
orneginin asli ile birlikte ibraz edilmesi halinde mudur yardimcisi
veya sef tarafindan tasdik edilir),

6- Kurumlar vergisi mukellefi olan ve Ticaret sicili memurlugunca
vergi dairesi baskanliklarina/defterdarliklara veya ilgili vergi dairesi
mudurluklerine gonderilen sirket kurulus dilekgesi ve bildirim formu
ekinde;

a) Noter onayli sirket ana sdzlesmesinin bir 6rnedi,

b) Temsile yetkili olanlarin sirket unvanini da igeren, noterce
duzenlenmis imza beyannamesinin bir 6rnegi,

c) Sirketi temsile yetkili olanlarin ve bunlar diginda kalan ortaklardan,
hisse nispeti en yuksek bes ortagin T.C. tabiiyetindeki kisilerin T.C.
Kimlik Numaralari, yabanci uyruklu gergek kisilerin ise
pasaportlarinin bir 6rnegi,

d) (c) bendinde sayilan hisse nispeti en yuksek bes ortak arasinda
yabanci tuzel kisi varsa ilgili Turk Konsoloslugundan veya Lahey
Devletler Ozel Hukuk Konferansi gcercevesinde hazirlanan Yabanci
Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasi Sézlesmesi
hikimlerine gére onaylanmis (apostil serhini iceren) ve sirketin
kayith bulundugu sanayi ve/veya ticaret odasinca veya yefkili
mahkemelerce tanzim edilmis faaliyet belgesinin asli ile noter onayli




tercumesinin bir ornegi
aranir.

7- Ticaret sicili memurluklarinca sirket kurulus dilekgesi ve bildirim
formu ile bildirimde bulunulmasi zorunlu olmayan ttzel kigilerden;

a) Sirketin ana s6zlesmesinin / ilgili mevzuatina gore duzenlenmis
tuzel kisiligin kurulusuna ait belgenin asli veya noter onayli bir 6rnegi
ile Ticaret Siciline muracaatina ait belgenin bir 6rnegi,

b)Temsile yetkili kisilerin NUfus Cuzdani asli (Gerekli kontrol ve teyit
yapildiktan sonra geri verilecektir.)-(Basbakanlik genelgesi uyarinca
istenmeyecektir.), noter onayli imza sirkuleri,

Farkl vergi daireleri yetki alani iginde ilave isyeri agilmasi veya adres
degisikligi nedeniyle yeni mukellefiyet tesisinde yukarida sayilan
belgeler istenir.

Ayrica, tuzel kisilerden bu hususlarla ilgili yonetim kurulu kararinin
noter tasdikli bir ornegi alinir. Bu degigsikliklerle ilgili Ttrkiye Ticaret
Sicil Gazetesi aranmaz.

Gelirleri; Ucret, Gayrimenkul Sermaye iradi, Menkul Sermaye iradi
ile Diger Kazanc ve Iratlardan veya bunlarin bir kagcindan ibaret
olanlarin mukellefiyete giris islemleri verdikleri ilk beyannameler
uzerine yapllir.

Diger Ucret kapsamina giren hizmet erbabinin mukellefiyet tesisi
isverenden alacaklari ig bildirimi Gzerine yapilir ve kendilerine vergi
karnesi verilir. is bildiriminde isverenin adi soyadi, bagli oldugu vergi
dairesi, vergi kimlik numarasi, adresi ve imzasinin bulunmasina
dikkat edilir.

Vergi Kimlik Numarasi verilmesi Dilekce ekinde, 15 Dakika
1-Tarkiye Cumhuriyeti vatandasi olmayan yabancilara
pasaportlarinin, noter onayli ornegi ya da vergi dairesi yetkililerine
onaylatiimak Uzere asli ve fotokopisi,
2- Tuzel Kisilerde, Hukuki kuruluslarina gore bulunmasi gereken
belgenin noter onayli 6rnegi
Mukelleflerin Nufus bilgileri Mukellefin, ntfus bilgilerinde meydana gelen degisikliklere iligkin 3 saat
degisiklik bildirimi degisikliginde bildirim ve degisiklige dayanak teskil eden belge
(Thzel kigilerde
kimlik bilgilerinde,
Adi ortakliklarda
ortaklik bilgilerinde)
Mukellefiyet Mukellefiyet bilgilerine (vergi turu; ilavesi, ddonem degisikligi, terki vb.) 3 gun
bilgileri iliskin degisiklik bildirimi
degisikliginde
Adres bilgileri 1- Yeni adres mukellefin bagl oldugu vergi dairesinin yetki alani 3 gun




degisikligi

icinde ise adres degisikligi bildirimi

2- Yeni adres baska bir vergi dairesinin yetki alanina giriyorsa;

a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine vermesi halinde
mukellefin bildirim tarihine kadar bastirmis oldugu/tasdik ettirdigi
belgeler

b- Adres degisikligi bildirimini yeni vergi dairesine vermesi halinde
gercek kisilerden Nufus Cuzdani ash (Gerekli kontrol ve teyit
yapildiktan sonra geri verilecektir.), tuzel kigilerden adres
degisikligine iligkin karar ornegi ile Ticaret Siciline muracaatina iligkin
belge

Diger bilgiler Mukellefiyet bilgilerine (faaliyet alani, hukuki durum vb.) iligkin 3 gun
degisikliginde degisiklik bildirimi
isi terk ise baslama/birakma bildirimi ekinde, kullanilan belgelerin en son 15 gin
ciltleri, kullanilmamis olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri ve vergi
levhasi ile 6deme kaydedici cihazlara ait levha istenir.
Olum nedeniyle terk ise baslama/birakma bildirimi veya dilekce, vergi levhasi ile ddeme 15 gin
kaydedici cihazlara ait levha, kullanilan belgelerin en son ciltleri,
kullanilmamig olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri
Fesih, tasfiye ve iflas Tasfiyenin kapanisina iliskin bildirim veya dilekge ekinde, tasfiye 15 gin
veya iflasin kapandigina iligkin karar ya da bildirim.
Ayrica, vergi levhasi ile 6deme kaydedici cihazlara ait levha,
kullanilan belgelerin en son ciltleri, kullanilmamis olarak ellerinde
kalan belgelerin ciltleri, sirketten sorumlu kisinin adresi, tasfiye
nedeniyle terk ise tasfiye memurunun adresi de aranir.
internet sifresi verilmesi 1) Elektronik beyanname génderme talep formu 1 saat
2) Elektronik beyanname gonderme aracilik yetkisi talep formu ve
ekinde Serbest Muhasebeci, Serbest Muhasebeci Mali Musavir ve
Yeminli Mali Musavirlerin oda kayit belgesinin tasdikli 6rneqgi
Beyannamelerin Kanuni siresinde | 1-Beyanname 15 dakika
Alinmasi verilen 2-Beyanname formlari, sirkuler ve tebliglerle belirlenmis belgeler.
beyannamelerin
alinmasi ve
tahakkuk igleminin
yapiimasi
Ihtirazi kayitla 1-Beyanname 15 dakika
verilen 2-Beyanname formlari, sirkuler ve tebliglerle belirlenmis belgeler.
beyannamenin
alinmasi ve
tahakkuk igleminin
yapilmasi
Kanuni suresinden | 1-Beyanname 15 dakika
sonra verilen 2-Beyanname formlari, sirkuler ve tebliglerle belirlenmis belgeler.
beyannamelerin




alinmasi ve
tahakkuk igleminin
yapilmasi

Pismanlik ve i1slah | 1-Dilekce 15 dakika
hikimlerine gére | 2-Beyanname
beyanname 3-Beyanname formlari, sirkuler ve tebliglerle belirlenmis diger
alinmasi ve belgeler.
tahakkuk isleminin
yapilmasi
Kanuni stresinde | 1- Dilekge 15 dakika
duzeltme 2-Beyanname
beyannamesi 3-Beyanname formlari, sirkuler ve tebliglerle belirlenmis diger
alinmasi belgeler.
4- Matrah ve/veya vergiyi azaltici yada sonraki doneme devreden
vergiyi arttirci dizeltme beyannamesi ise yazili izahat.
Kanuni siresinden | 1- Beyanname 15 dakika
sonra dizeltme 2- Matrah vel/veya vergiyi azaltici, sonraki ddoneme devredilen vergiyi
beyannamesi artirici, mahsup, tecil ya da iade tutarini artirici nitelikte duzeltme
alinmasi beyannamesi ise yazili izahat.
9 Tevkif suretiyle 6denen vergiler icin 1-Kesinti yoluyla 0denen vergilere iligkin liste 1 ay
mahsup iglemlerinin yapiimasi 2- Mahsup Dilekgesi
10 Vergi Hatalarinin Duzeltilmesi 1-Dilekce
2-lade edilecekse alindi asli 15 giin
3-Hatayi kanitlayan diger belgeler
11 Ceza Indirimi uygulamasi 1- Dilekce 15 dakika
2- Uc aylik ddeme siiresi icin teminat
12 Tarhiyat sonrasi uzlagma iglemleri 1-Dilekce 60 gun
2-Yetki Belgesi (Tuzel Kigilerde)
3-Kimlik Belgesi
13 Tarhiyat oncesi uzlagma islemleri 1-Dilekce 60 gun
2-Yetki Belgesi (Tuzel Kigilerde)
3-Kimlik Belgesi
14 Vergi ve Cezalarin Tabi Afetler Nedeniyle | 1-Dilekce 90 gun
Terkin Edilmesine lliskin Islemler 2-ki 6rnek “TERKIN BEYANNAMESI” (Varliklarini Kaybeden
Mukelleflere Ait Beyanname-Mahsullerini Kaybeden Mikelleflere Ait
Beyanname)
15 Tecil iglemleri 1-Dilekce, 30 gun
2-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
16 Tarh dosyasina yonelik bagvurularin 1-Dilek¢e (mukellef bagvurulari igin) 1 gin
Cevaplandiriimasi 2-Resmi yazi (Kurum ve kurulus basvurulari igin)
17 Belgelerin Iptali ile ilgili islemler 1-isi terk dilekgesi veya talep dilekgesi ya da ilgili oda veya birlik 1 saat

tarafindan duzenlenmis belge iptaline iligkin tutanak
2- Kullanilan belgelerin en son ciltlerini ve kullaniimamis olarak




ellerinde kalan belgelerin ciltlerini, vergi levhasi ve 6deme kaydedici
cihazlara ait levhasi

18 Odeme Kaydedici Odeme kaydedici | 1- Dilekce 15 dakika
Cihaz (OKC) ile ilgili | cihaz alim izniile | 2- Fatura
islemler cihazlarin kaydi ve | 3- 1 nolu fig
levha verilmesine | 4- Ruhsat
iliskin islemler
Odeme kaydedici | 1- Dilekce 25 dakika
cihazlarin hurdaya | 2- Yetkili servis tutanagi
ayrilmasi,kullanim | 3- Mali hafiza raporu
disi birakilmasi, 4-Mali hafiza
satiimasina iligkin | 5- Ruhsat fotokopisi
islemler 6- OKC levhasi
19 Vergi levhasi tasdik | Mukellefin vergi Vergi Levhasi 20 dakika
islemleri matrahi ve
tahakkuk kayitlarini
iceren levhanin
tasdik edilmesi
Yeni ise baglayan | Dilekge,vergi levhasi 20 dakika
mukelleflerin vergi
kayitlarini gosteren
levha tasdiki
20 Mukellefin bor¢ durumunu gosterir yazi Dilekce 1 gln
dizenlenmesi
21 Deger Tespiti islemleri 1-Dilekce 1 gln
2-Vergi Usul Kanunu 278. md.de belirtilen sebeplerle degeri disen
mallara iligkin liste
22 idare Aleyhine Verilen Kararlarda 1- Kanunlari geregi ilamin icrasi i¢in kesinlesmis olma sarti aranan 30 gun
Avukatlik Ucreti ve Yargilama Giderlerinin | hallerde kesinlesmis mahkeme ilami,
Odenmesi 2— Kesinlesme sarti aranmayan durumlarda yetkili merci tarafindan
icrasinin geri birakilmasina (yurutulmesinin durdurulmasina) karar
veriimeyen mahkeme ilami,
3— Karsi tarafin avukatina (icra daireleri araciligiyla yapilan
odemeler harig) yapilacak vekalet tcreti 6cdemelerinde ise ayrica
fatura, serbest meslek makbuzu veya Ucretli calisanlar igin igveren
tarafindan tasdikli Ucret bordrosu,
23 Ozel Tuketim Vergisi Beyannamelerinin 1-Beyanname 15 dakika
(2/A) Alinmasi 2-Yetki Belgesi
3-Istisna hali varsa bu sartlar kanitlayici gegerli belgeler
24 Kasko sigortasi degerlerine iligkin iglemler | 1-Dilekce 2 saat

2-Motorlu Tasitlar Vergisi Tutarina Esas Olan Kasko Sigortasi Degeri

Bildirim Formu
3-Vergi iade edilecekse makbuzun asli




25 | Trafik Idari Para Cezalarinin tahsil idari Yaptirim karari 30 dakika
islemleri
26 Motorlu tagitlarin Motorlu tagitlarin 1-Ruhsat 10 dakika
satis veya devrine satis veya devir 2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak gbziiken Motorlu Tasitlar
ait Ilisik Kesme islemleri icin Vergisi ve cezalara iligkin tahsil alindilari
Belgesi/Fenni borcun olmadigina | 3- Mukellefin bagl oldugu vergi dairesi diginda bagka bir vergi
Muayene izin dair belge verilmesi | dairesine bagvurmasi halinde dilekce
Belgesinin verilmesi | islemleri
Motorlu tasitlarin 1-Ruhsat 10 dakika
fenni muayene 2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak gdziiken Motorlu Tasitlar
islemleri igin Vergisi ve cezalara iligkin tahsil alindilar
borcun olmadigina | 3- Mukellefin bagh oldugu vergi dairesi diginda baska bir vergi
dair belge verilmesi | dairesine bagvurmasi halinde dilekge
islemleri
27 Veraset ve Intikal Vergisi 1-Veraset ve intikal vergisi beyannamesi 1 saat
Beyannamesinin alinmasi 2-Veraset ilami fotokopisi.
3-Olim ve mirasci bildirimi.
4-Gayrimenkullerde tapunun fotokopisi
5-Gayrimenkul mallar icin ilgili belediyelerden alinacak emlak
vergisine esas olan degeri gosterir belge.
6-Murise ait diger hak ve alacaklari gosteren belgeler ile indiriimesi
talep edilen bor¢ ve masraflara ait belgeler.
7-Ticari bilanco ve gelir tablosu.
28 Veraset yoluyla intikallerde iligsik kesme ilisik kesme belgesi beyanname verildikten ve vergi ddendikten 40 dakika
belgesinin verilmesi. sonra talep edilirse, dilekce
29 Gaip mirasginin ortaya ¢ikmasi nedeniyle | 1-Dilekce 1 gln
duzeltme iglemlerinin yapiimasi 2-Yargi karari
30 icraya ya da mahkemeye intikal etmis Dava durumunu gosterir dilekce 15 dakika
alacaklarin tecil islemleri
31 Tapuda kaydi bulunmayan 1 no.lu Har¢ Beyannamesi 15 dakika
gayrimenkuller icin beyanname alinmasi
32 Yeni inga olunan bina vesair tesisler icin | 1-Dilekce 15 dakika
harc alinmasi iglemleri. 2-llgili belediye/valilikten alinan basvuru belgesi
33 Yillik Harglarin tahsili Mukelleflerce harca tabi faaliyete yil icerisinde baslaniimasi halinde 15 dakika
harca konu belgeyi dizenleyen idareler tarafindan yapilan bildirim
veya miukellefce bu konuda ibraz edilecek belge
34 Slreksiz Damga Vergisi ile llgili islemler | 1-Damga vergisi beyannamesi 1 saat
2-Genel butceli daireler ile kigiler arasinda duzenlenen kagitlara
(ihale kararlari harig) ait damga vergisi ile ilgili olarak, genel butgel
daire tarafindan duzenlenen ve kagidin mahiyetini, nispi veya maktu
vergi tutarini gosteren formule edilmis bir yazi
35 idari Para Cezalari ile ilgili islemler Cezanin suresi iginde veya suresinden sonra kendiliginden vergi 30 dakika

dairesine 6denmek istenmesi halinde idari yaptirrm karari




36 Yurt disi ¢ikis tahdidinin kaldiriimasi Hastalik ve is baglantisi nedeniyle yurt disi ¢ikis yasaginin 1 saat
kaldiriimasinin talep edilmesi durumunda dilekge ile birlikte
mazeretini gosteren belge
37 Nakit Tahsilat Yapiimasi 1) Tahakkuk Fisi 15 dakika
2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plani
38 Cekle tahsilat yapilmasi 1) Tahakkuk Fisi 15 dakika
2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plani
39 Baska vergi daireleri adina tahsilat 1) Tahakkuk Fisi 15 dakika
yapilmasi
40 Vezne Kapandiktan Sonra Yapilacak 1) Tahakkuk Fisi 15 dakika
Odemelerin Kabul Edilmesi 2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plani
41 Mukelleflerce Yitirildigi ileri Strilen 1) Dilekge 1 saat
Alindilar Hakkinda islemlerin Yapilmasi 2) Gazete ilani
42 Mukelleflere nakden yapilacak iadelerin 1) Mukellefin banka hesap numarasini bildirir dilekgesi 1 gln
banka hesaplarina aktariimasi 2) SSK Prim borglarina mahsup talebinde igyeri sicil numarasini
bildirir dilekge
3) Duzeltme figinin mukellef nushasi
4) Vekaletnameye istinaden iade taleplerinde vekaletname asli (Asli
gorulerek Fotokopisi)
5) Varislere yapilacak odemelerde Veraset ilami (Asli gorulerek
fotokopisi)
6) Ilgili mevzuatinda iadeye iliskin yer alan belgeler
43 Mikelleflerin Mahsuben iade Taleplerine | Dilekce 1 gln
istinaden Mahsup Alindisi Diizenlenmesi
44 Vergi ladesi Gelir/ Kurumlar 1-Gelir/ Kurumlar Vergisi lade Talep Dilekgesi 3 ay
iglemleri Vergisi lade Talebi | 2-Ucretler igin, Isveren tarafindan vergi kesintisinin yapildigini

gosteren yazinin onayl ornegi.

3-Gayrimenkul Sermaye iradi igin, Kira kontratinin onayli érnegi
4-Menkul Sermaye Iradi icin, vergi kesintisinin yapildigini gdsteren
belgenin onayli 6rnegi

5-Serbest meslek kazanglari igin tevkif yoluyla kesilen vergilerin vergi
sorumlusu adina tahakkuk ettigini gosteren ilgili saymanlik yazisinin
onayli ornegi

6-Ticari ve Zirai kazanclar icin, tevkif yoluyla kesilen vergilerin vergi
sorumlusu tarafindan ilgili vergi dairesine 6denmis olduguna dair
belgenin ilgili kurumlarca onaylanan bir ornegi




ihracat
istisnasindan
Dogan KDV lade
talebi

Mal ihracati;

1- ihracatin gergeklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Gumruk Beyannamesi Listesi

4- Serbest bolgelere yapilan ihracatlarda Serbest Bolge islem Formu
5- Ihracata Ait Satis Faturasi Listesi

6- Dis Ticaret Sermaye Sirketi ve Sektorel Dis Ticaret Sirketleri Icin
Ayrica Aracilik Ettikleri Mukelleflerin Indirilecek KDV Listesi

7- Yuklenilen KDV hesabina turizm acenta, rehber ve benzerlerine
komisyonlar nedeniyle yapilan KDV 6demelerinin de dahil edilmesi
halinde, bu tutarlardan iade hesabina aktarilan payin
hesaplanmasina iliskin tablo

8- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Sinir Ticareti;

1- Ihracatin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yiuklenilen KDV Listesi

3- Sinir veya Kiyi Ticaretine ait Satig Faturasi Listesi

4- Sinir veya Kiyi Ticareti Yetki Belgesi

5- GUmruk Beyannamesi Listesi veya Tahakkuk Varakasi

6- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Uluslar arasi Sefer Yapan Deniz ve Hava Aracglarina Yapilan
Akaryakit, Su, Kumanya, Teknik ve Diger Malzeme Teslimleri;

1- Inracatin gergeklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Bu kapsamdaki satislara ait Faturalarin Listesi

4- Kumanya Teslim Listesi ile Gumrik Beyannamesi Listesi

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Bavul Ticareti;

1- Ihracatin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

3 ay




2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Doviz Alim Belgesi ya da dovizin yurtdisindan geldigini gosteren
bankadan alinmig belge.

4- Gumrikge onayl 6zel faturanin asli veya fotokopisi

5- Bakanlik¢ca belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Hizmet ihracati;

1- ihracatin gergeklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- YUklenilen KDV Listesi

3- Bedelin tamamina iligkin Doviz Alim Belgesi ya da hizmet bedeli
dovizin yurtdisindan geldigini gosteren bankadan alinmig belge.

4- Hizmet Ihracatina ait Fatura Listesi

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

veya vergi inceleme raporu

Serbest Bdolgelerdeki Musteriler icin Yapilan Fason Hizmetler;

1- Hizmetin gergeklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Gumrik beyannamesi veya gumrik beyannamesi yerine gecgen
belge

4- Fason Hizmet Faturalarinin listesi

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Yolcu Beraberi Esya ihracati;

1- Ihracatin gergeklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Gumrikge Onayl Satis Faturasi veya Fatura/Cek

4- ladenin yetki belgeli firmalar araciligiyla yapiimasi halinde icmal
fotokopisi ve araci firma tarafindan duzenlenen 6deme belgesi
fotokopisi

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu
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ihrag Kaydiyla Teslimler;

1- Sanayi veya Ticaret Odasina veya Esnaf ve Sanatkar
Derneklerine uyelik belgesinin noterce onayli ornegi

2- Sanayi Sicil Belgesi

3- Ihrag kaydiyla teslimin yapildigi déneme ait indirilecek KDV Listesi
4- GUumrik Beyannamesi Listesi

5- Ihrag Kaydiyla Teslime ait Satis Faturasi Listesi

6-Tek gumruk beyannamesi ile birden fazla imalat¢inin Grintnun
ihraci halinde malin ihrag edildigini teyit eden ihracatci firma yazisi
7- Bakanlikga belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Bavul Ticareti Yapanlara ihra¢ Kaydiyla Teslimler;

1- ihrag kaydiyla teslimin yapildigi déneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Doviz Alim Belgesi ya da dovizin yurtdisindan geldigini gosteren
bankadan alinmig belge.

3- Ihra¢ Kaydiyla Teslime ait Satis Faturasi Listesi

4- GUmrikce Onayli Ozel Fatura asli veya fotokopisi

Dahilde isleme izin Belgesi veya Gegici Kabul izin Belgesi
Kapsaminda Yapilan Teslimler

1- ihrag Kaydiyla Teslimin Yapildigi Déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- Inrag Kaydiyla Teslime ait Satig Faturalarinin Listesi

3- Dahilde isleme izin Belgesi veya Gegici Kabul izin Belgesi Onayli
Ornegi

4- DIIB sahibi tarafindan diizenlettirilen YMM Raporu

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

ihracat istisnasi
Disindaki Tam
istisnalar
Kapsamindaki lade
Talebi

Deniz, Hava Ve Demiryolu Araglarinin Teslimi, imal-ingaasi Ve
Tadil-Bakim-Onarimina lligkin Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Vergi dairesinden alinan istisna izin Belgesinin onayl 6rnegi

5- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde

3 ay
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teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Araclari siparis vererek imal veya insa ettirenler ise ek olarak;

1- Siparigle ilgili s6zlesmenin noter onayli 6rnegi

2- Istisnaya konu harcamalara iliskin Alis Belgelerinin Listesi

3- lade talep edilen déneme iliskin indirilecek KDV Listesi
Araclari siparis Uzerine fiilen imal ve insa edenler ise ek olarak;
1- Arag imal ve insa isini fillen yapan mukellefin istisna belgesinin
ornegi

2- Istisna kapsamindaki Satis Faturalarinin Listesi

3- lade talep edilen déneme iligkin indirilecek KDV Listesi
4-YUklenilen KDV Listesi

Deniz Ve Hava Tasima Araglari igin Liman Ve Hava
Meydanlarinda Yapilan Hizmetler;

1-Istisnanin beyan edildigi ddneme ait Indirilecek KDV Listesi
2-YUklenilen KDV Listesi

3-istisna kapsaminda diizenlenen Hizmet Faturalar Listesi

4- Bakanlikca belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Petrol Arama Faaliyetine iliskin Teslim Ve Hizmetler;

1- istisnanin beyan edildigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- [stisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Petrol Isleri Genel Midurliigince onayli liste

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu veya vergi inceleme raporu

Altin, Giimiis Veya Platin ile ilgili Arama, isletme,
Zenginlestirme, Rafinaj Faaliyetlerine Yonelik Istisna Teslim Ve
Hizmetler;

1- Istisnaya konu iglemlerin gergeklestigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- Istisna kapsamindaki harcamalara ait liste

3- Onayli Enerji Bakanh§i izin Yazisi

4- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu
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Tesvik Belgeli Yatirnmlara iliskin Teslimler;

1- istisnanin beyan edildigi déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalarinin Listesi

4- Makine Techizat istisnasi Bildirim Formu

5- Alicinin KDV istisnasindan yararlanma hakki bulundugunu gosterir
Vergi Dairesi Yazisi

6- Yatirnm Tesvik Belgesi ile Eki Global Listenin Fotokopisi

7- Bakanlikga belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Liman Ve Hava Meydanlarinin in§a3|, Yenilenmesi Ve
Genisletilmesine iligkin Teslim Ve Hizmetler;

1- istisnaya konu islemlerin gergeklestigi ddneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Vergi dairesinden alinan istisna belgesinin bir ornegi

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Ulusal Giivenlik Amagh Teslim Ve Hizmetler (Ulusal Giivenlik
Kuruluglarina Dogrudan Yapilan Teslimlerde lade Uygulamasi);

1- lade talep edilen déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Ulusal guvenlik kurulusundan alinan yazinin mukellef¢ce onayli
orneqi

5- Bakanlik¢ca belirlenen tutarin tzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Ulusal Giivenlik Amagh Teslim Ve Hizmetler (Yuklenici Firmalara
Yapilan Teslim Ve Hizmetlerde lade Uygulamasi);

1- lade talep edilen doneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- YUklenilen KDV Listesi

3- Ulusal guvenlik kurulugunca yuklenici kurulusa verilen istisna
belgesi ve eki onayli liste
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4- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Basbakanlik Merkez Teskilatina Yapilan Ara¢ Teslimleri;

1-Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalarinin Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi _

3-Istisnaya konu islemlerin gergeklestigi doneme ait Indirilecek KDV
listesi

4-Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Uluslararasi Tasimacilik istisnasi Kapsamindaki Hizmetler;

1- istisnaya konu hizmetin yapildigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- YUklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki Tasimacilik Faturalarinin Listesi

4- Organizatorlerde, tagimayi fiilen yapanlara ait faturalara ait bilgileri
iceren liste ile bunlardan temin edilen tagimaciligi tevsik eden
yukaridaki belgelere iligkin bilgileri iceren liste

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Kara tasimaciliginda ek olarak; Transit Beyannamesi/ TIR Karnesi /
Form 302 Belgesi

Deniz ve Havayolu Tasimaciliginda ek olarak; Deniz veya

Hava Manifestosu / Transit Beyannamesi Demiryolu Tagimaciliginda
ek olarak; Transit Beyannamesi / CIV Belgesi-CIM Tasima Belgesi
(Sadece Turkiye'ye girislerde) / Remiz Bulteni

ihragc Mali Tasiyan Araglara Yapilan Motorin Teslimleri;

1- Istisna kapsamindaki teslimin gerceklestigi ddneme ait indirilecek
KDV listesi

2- YUklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- [stisna kapsaminda teslim edilen mallarin Alig Faturalarinin Listesi
5- Ihrag Mali Tasiyan Araglara Vergiden Istisna Motorin Teslimine
iligkin Bildirim Formunun bir 6rnegi

6- Bakanlikga belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade taleplerinde
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teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler
(KDV Odenmeksizin Istisna Uygulanan Islemler);

1- Istisnanin beyan edildigi ddSneme ait indirilecek KDV Listesi

2- YUklenilen KDV listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Disigleri Bakanligindan alinan istisna Belgesi veya

kuruluslarin Resmi Talep Yazisi veya Yetkili Kurulus Istisna Yazisi
orneqi

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/ veya vergi inceleme raporu

Takrir Yontemi Kapsaminda Akaryakit, Dogalgaz, Motorlu Tasit ve
Tasinmaz Tesliminde ek olarak;

1- Istisnanin beyan edildigi ddSneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Digigleri Bakanligindan alinan istisna Belgesinin veya Takrir
Belgesinin asli veya onayli 6rnegi

Oziirliilerin Kullanimina Mahsus Arag-Gereg Teslimi;

1-islemin gergeklestigi doneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- [stisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Turkiye, Azerbaycan Ve Gircistan Arasinda Petroliin
Azerbaycan, Gurcistan Ve Turkiye Uzerinden, Baki-Tiflis-
Ceyhan Boru Hatti Yoluyla Taginmasina iliskin Anlagsma
Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV Listesi
2-YUklenilen KDV Listesi

3-istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi
4-istisna sertifikasinin drnegi

5-Mal inracindan kaynaklanan iade talepleri icin Bakanlikca
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belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Kismi Tevkifat
Uygulamasina
lliskin iadeler ile
indirim Hakki
Bulunanlarin
Fazla- veya Yersiz
Odenenlerin iade
Talebi

Tekstil Ve Konfeksiyon Sektoriindeki Fason isgilik Hizmeti;
1- Vergi inceleme Raporu

91 Seri No'lu KDV Genel Tebligine Gore Kismi Tevkifat
Uygulanan Hizmetler (Yapim igleri harig);

1- Yuklenilen KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satig Faturalari Listesi
3- Teminat Mektubu veya Vergi Inceleme Raporu

91 Seri No'lu KDV Genel Tebligine Gore Kismi Tevkifat
Uygulanan Yapim Isleri;

1-Yuklenilen KDV Listesi

2-Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satis Faturalari Listesi

3- Teminat Mektubu veya YMM KDV ladesi Tasdik Raporu ya da
Vergi Inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki isgiicii Temin
Hizmetleri;

1- islemin gerceklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satis Faturalari Listesi
3- Teminat Mektubu veya Vergi Inceleme Raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Pamuk, Tiftik, Yln,
Yapagi Teslimleri;

1- Islemin gerceklestigi ddneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Tevkifat uygulanan igleme ait Satig Faturalari Listesi

3- Tevkifatli iglemlere iligkin bildirimin verilmig olmasi

4- Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri icin Bakanlik¢a
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Buyiik Ve Kuglikbas
Hayvan Etlerinin Teslimi;

3 ay
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1- islemin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Tevkifat uygulanan igleme ait Satis Faturalari Listesi

3- Tevkifatli igslemlere iligkin bildirimin verilmis olmasi

4- Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri icin Bakanlikca
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Hurda Ve Atik
Teslimleri; Kulge Bakir, Aliminyum, Cinko Teslimleri; Bakir,
Aliminyum, Cinko Uriinlerinin Teslimleri;

1- islemin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Tevkifat uygulamasi kapsaminda teslim edilen mallara ait Alig
Faturalari Listesi

3- Tevkifat uygulanan iglemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Tevkifat yapilan vergilerin alici tarafindan beyan edilip 6dendigine
veya mahsup edildigine dair Tahakkuk Fisi ve Vergi Dairesi Alindisi
5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Turizm Rehber Ve
Acenteleri Tarafindan Verilen Turistik Magazalara Gotiirme
Hizmeti,

1- Tevkifat uygulanan islemlere ait fatura ve benzeri belgelerin listesi
2- lade talebinin yapildigi déneme iligkin indirilecek KDV Listesi

3- Tevkifatli iglemlere iligkin bildirimin verilmig olmasi

4- Teminat Mektubu veya Vergi inceleme Raporu

Fazla Veya Yersiz KDV Uygulanan islemler;

1- Devreden KDV Listesi

2- Verginin fazla veya yersiz 6dendigini gdsteren belgenin 6deme
yapilan tarafindan onaylanmis ornegi

3- YMM Raporu veya Vergi Inceleme Raporu

KDV indirimli
Orana Tabi
Islemlerden
Kaynaklanan lade
Talebi

Yili iginde Aylik iade Taleplerinde;

Yili igcinde mahsup imkaninin dogdugu ilk doneme iligkin
mahsuben iade taleplerinde;

3 ay
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1- Takvim yili bagindan mahsup hakkinin dogdugu doneme kadar
yapilan indirimli orana tabi satislara iligkin fatura ve benzeri
belgelerin listesi

2- Takvim yili bagindan mahsup hakkinin dogdugu doneme kadar
iade edilecek vergi tutarinin hesaplanmasina iligkin olarak donemler
itibariyle hazirlanacak tablo

3- Takvim yili basindan mahsup hakkinin dogdugu déneme kadar
yapilan aliglara iligskin fatura ve benzeri belgelerin listesi

4- Bakanlikca belirlenen limiti asan tutar icin Teminat Mektubu, YMM
KDV ladesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu

Mahsup hakkinin dogdugu donemden itibaren sadece mahsup
talep edilen vergilendirme dénemine ait ;

1- indirilecek KDV listesi

2- Indirimli orana tabi islemlere ait Satis Faturalari Listesi

3- Yuklenilen KDV Listesi

4- Bakanlikca belirlenen limiti asan tutar icin Teminat Mektubu, YMM
KDV ladesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu

Elektrik ve Dogalgaz borglarina mahsup taleplerinde yukaridaki
belgelere ek olarak;

1- Dilekge

2- lIgili idareden alinan ve banka hesap numarasini iceren yazi

3- Elektrik ve dogalgaz faturasinin onayli 6rnegi

4- Bakanlik¢a belirlenen limiti asan tutar icin Teminat Mektubu, YMM
KDV iadesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu

indirimli orana tabi mallarin KDV tahsil edilerek ihrag amacgli
teslimlerinde ek olarak;

1- ihracati gerceklestiren mikelleften alinacak yazi,

2- Yilin basindan cari déneme kadar, aylar itibariyle ve kiimulatif
sutunlara da yer verilmek suretiyle, incelemesiz / teminatsiz mahsup
kapsamina giren teslim bedelleri, bunlar disindaki indirimli orana tabi
diger islem bedelleri ve her ikisinin toplamini gosteren bir tablo

3- Bakanlikga belirlenen limiti asan tutar icin Teminat Mektubu, YMM
KDV ladesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu

Yillik iade Taleplerinde;

1- lade hakki doguran iglemin yapildidi yila ait Alig ve Satis
Faturalarinin Listesi

2- Yillik iade tutarinin hesaplanmasina iligkin tablo

3- Yili icinde mahsup edilen tutarlari aylik olarak gosteren tablo
4- ladenin talep edildigi yilin ilk ddSneminden iadenin talep edildigi
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doneme kadar aylar itibariyle devreden KDV tutarlarini gosteren
tablo

5- Bakanlikga belirlenen limiti asan tutar icin teminat veya YMM KDV
ladesi Tasdik Raporu veya Vergi Inceleme Raporu

indirimli Orana Tabi Fason Tekstil Ve Konfeksiyon islerinde
Aylik Ve Yillik lade Taleplerinde;

1- Munhasiran vergi inceleme raporu veya teminat karsiliginda
yerine getirilir.

KDV
Beyannamesinden
Bagimsiz KDV
jade Talebi

Tiirkiye'de ikametgahi, isyeri, Kanuni Veya is Merkezi
Bulunmayanlarin Turkiye'deki Tagimacilik Faaliyetlerine Veya
Fuar, Sergi Ve Panayirlara Katilmalarina lliskin Alimlari;

1- lade Talep Formu

2- Alig Faturasi veya Serbest Meslek Makbuzunun asillari veya noter
onayli ornekleri

3- ladenin herhangi bir araci tarafindan talep edilmesi halinde noter
onayll "Vekaletname" belgesi

4- Fuar, panayir ve sergilere katilanlarin gergek kisi olmasi,
tasimaciligin suricu tarafindan kendi adina yapilmasi halinde
bunlara ait pasaportlarin noter onayli fotokopisi

5- Ulkesinden alacagi vergi miikellefiyeti belgesi

6- Bakanlikga belirlenen tutarin Uzerindeki iade taleplerinde Teminat
Mektubu veya Vergi inceleme Raporu

Turkiye'de ikametgahi, isyeri, kanuni veya is merkezi
bulunmayanlarin tagimacilik faaliyetlerine iliskin olarak ayrica
ekleyecegi belgeler

a) Tir karnesinin Turkiye'ye giris-¢ikis tarihlerini gosteren dip
koganinin veya Transit Beyannamesinin onayli ornegi

b) Tasimanin yapildi§i1 aracin plakasinin ve tasima isini yapan kisi /
firmanin isminin yer aldigi belgelerin asillari veya noter onayli
ornekleri.

Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler
(Mensuplar Tarafindan KDV Odenerek Yapilan Alimlari)

1- Harcamalara ait bildirim formu

2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler

3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararasi
kuruluglarin resmi yazisi

3 ay
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"Glineydogu Avrupa Cokuluslu Baris Glicui Anlagmasi” Ve
Anlagsmaya “Ek Protokol" Kapsaminda (Guneydogu Avrupa
Cokuluslu Baris Gucu (Seebrig) Karargahina Ve Gorev Yapan
Yabanci Personele) Yapilan Akaryakit Teslimleri (Alicilar)

1- Gelir Idaresi Baskanhgindan alinan iadeye iliskin muafiyet
yazisinin onayl bir 6rnegi

2- Satin alinan akaryakit ve makine yaglarinin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri evrakin asli veya onayl
fotokopileri

Tiirkiye Cumhuriyeti Hiikiimeti Ve Ekonomik isbirligi Teskilati
Ticaret Ve Kalkinma Bankasi Arasinda Merkez Anlagmasi
Kapsaminda Istisna Olan Iglemler (Alicilar)

1- Gelir Idaresi Baskanligr’'ndan alinan iadeye iliskin muafiyet
yazisinin onayl bir ornegi

2- Satin alinan mal ve hizmetlerin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri evrakin asli veya onayl
fotokopileri

4- Yuklenilen KDV'yi gosteren banka tarafindan hazirlanacak liste

Tiirkiye'de ikametgahi, isyeri, Kanuni Veya is Merkezi
Bulunmayan Yabanci Sinematografik Eser Yapimcilarinin
Alimlari;

Miktara bakilmaksizin miinhasiran YMM KDV iadesi Tasdik Raporu

Fazla Veya Yersiz Odenen KDV (indirim Hakki
Bulunmayanlarin)

Fazla veya yersiz vergiye muhatap olanlar ile bu igleri yapan
mukelleflerin birlikte basvurusu.

Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV

Tevkifata tabi olmadigi halde tevkifat uygulanan ve mukellefi
tarafindan verginin tamaminin beyan edildigi islemler icin

Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV

a) Tevkifata tabi olmadigi halde tevkifat uygulanan ve mukellefi
tarafindan verginin tamaminin beyan edildigi islemler icin
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Sorumlunun bagh oldugu vergi dairesine basvuru

1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarini gésteren
belge

2- Mukellefin bagl oldugu vergi dairesince verginin tamaminin beyan
edildiginin teyidi

b) Tevkifata tabi olan ve tevkifata tabi tutulan ancak mukellefi
tarafindan verginin tamaminin beyan edildigi islemler icin Mukellefin
bagl oldugu vergi dairesine bagvuru

1- isleme ait tevsik edici belgelerin ibrazi

2- Sorumlunun baglh oldugu vergi dairesinden bilgi alinmasi

c) Tevkifata tabi olmadigi halde tevkifata tabi tutulan ya da ylksek
tevkifat orani uygulanan ve mukellefi tarafindan verginin tamami
beyan edilmeyen islemler i¢cin Sorumlunun bagli oldugu vergi
dairesine basvuru

1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarini gosteren
belge

2- Mukellefin bagl oldugu vergi dairesince verginin tamaminin beyan
edildiginin teyidi

Avrupa Birligi Mali
Yardimlari
Kapsamindaki
Vergilerle ilgili KDV
jade Talebi

Katma Deger Vergisi 5303 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun
Bulunan Cerceve Anlagsma, 1 ve 2 Sira No'lu Turkiye-Avrupa
Birligi Cerceve Anlagsmasi Genel Tebligleri;

KDV mukellefi olanlar tarafindan yapilan bagvuruda

1- KDV dbnem beyannamesi

2- indirilecek KDV Listesi

3- KDV lstisna Sertifikasi drnegi

4- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

5- Yuklenilen KDV Listesi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi icin Bakanlik¢a
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

KDV mukellefi olmayanlar tarafindan yapilan basvuruda;

1- S6zlesme Makaminca onayh Yuklenilen KDV Listesi

2- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

3- Sozlesme Makami tarafindan yapilan 6demeleri iligkin
makbuzlarin asli veya onayli 6rnekleri

4- KDV lIstisna Sertifikasi onayl 6rnegi veya iadeye iliskin 6zelge
ornegi

5- KDV'den bagka bir vergiden mukellefiyet varsa, bu vergi tariinden

3 ay
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vergi borcunun olup olmadigina dair vergi dairesinden alinmis yazi
6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi i¢in Bakanlik¢a
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katilim
Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlagsmasi Ve 1 Sira No'lu
Tirkiye-Avrupa Birligi Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa)
Cerceve Anlagsmasi Genel Tebligi

a) KDV mukellefi olanlar tarafindan yapilan basvuruda;

1- indirilecek KDV Listesi

2- KDV lstisna Sertifikasi 6rnegi

3-Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

4- Yuklenilen KDV Listesi

5-Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi i¢in Bakanlik¢a
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

b) KDV mukellefi olmayanlar tarafindan yapilan basvuruda;

1- Onayli YUklenilen KDV Listesi

2- Fatura ve benzeri belgelerin asl veya fotokopileri

3- Sozlesme Makami tarafindan yapilan 6demeleri iligkin
makbuzlarin (banka dekontu dahil) asli veya onayli 6rnekleri

4- KDV lstisna Sertifikasi onayli 6rnedi veya iadeye iligkin 6zelge
orneqi

5- KDV'den bagka bir vergiden mukellefiyet varsa, bu vergi turunden
vergi borcunun olup olmadigina dair vergi dairesinden alinmis yazi
6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi i¢in Bakanlikca
belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Avrupa Birligi Mali
Yardimlari
Kapsamindaki
Vergilerle Ilgili lade
Ozel Tuketim
Vergisi ile Ilgili lade
Talebi

5303 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Cerceve
Anlagsma, 1 ve 3 Sira No'lu Turkiye-Avrupa Birligi Cerceve
Anlasmasi

1- KDV Istisna Sertifikasinin onayli érnegi veya iadeye iliskin 6zelge
orneqi

2- Hibe yararlanicisi veya sdzlesme Makaminca Onayh OTV igeren

mal alim listesi

3- Fatura veya belgelerin asli veya onayli fotokopileri

4- AT YUklenicileri tarafindan hesaplanmig iade edilecek OTV Listesi
5-Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uygulamasi i¢in Bakanlik¢a

3 ay

22



belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM OTYV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katilim
Oncesi Yardim Araci (Ipa) GCerceve Anlagsmasi Ve 1 Sira No'lu
Tirkiye-Avrupa Birligi Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa)
Cerceve Anlagsmasi Genel Tebligi

1- KDV Istisna Sertifikasinin onayli drnegi veya iadeye iliskin 6zelge
ornegi

2- Onayl OTV igeren mal alim listesi

3- Fatura veya belgelerin asli veya onayli fotokopileri

4- AT Yiklenicileri tarafindan hesaplanmig iade edilecek OTV Listesi
5-Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uygulamasi igin Bakanlik¢a
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM OTYV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Avrupa Birligi Mali | 5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katilim 3 ay
Yardimlari Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cergeve Anlagmasi Ve 1 Sira No'lu
Kapsamindaki Tirkiye-Avrupa Birligi Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa)
Vergilerle llgili lade | Cergeve Anlasmasi Genel Tebligi
Ozel iletisim
Vergisi ile ilgili lade | 1- Odenen OiV'lerine iligkin Onayli Liste
Talebi 2- Fatura veya fatura benzeri belgelerin 6rnekleri
3- KDV istisna Sertifikasi ve/veya vergi idaresince OIV iadesine
iligkin 6zelge ornegi
Avrupa Birligi Mali | 5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katilim 3ay

Yardimlari
Kapsamindaki
Vergilerle llgili iade
Motorlu Tasitlar
Vergisi ile Ilgili lade
Talebi

Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlagmasi Ve 1 Sira No'lu
Turkiye-Avrupa Birligi Katilim Oncesi Yardim Araci (Ipa)
Cerceve Anlagsmasi Genel Tebligi;

1- Vergi idaresince verilen 6zelge 6rnegi

2- Sozlesme Makaminca tasitin AT s6zlesmesi kapsaminda alindigi
ve/veya kullanildigina dair alinan resmi yazi ornegi

3- Motorlu Arag Tescil Belgesi ornegi

4- Motorlu tasitlar vergilerinin 6dendigini belirten tahsilat makbuzlari
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Ozel Tiketim
Vergisi ile ilgili lade
Talebi

Hizmet Ihracati

1- ihracatin gergeklestigi déneme ait indirilecek OIV Listesi

2- Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin d6kiminu
gOsteren Liste

3- Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili
Ozel lletisim Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin dékimunu
gOsteren liste

4- Bedelin tamamina iligkin Doviz Alim Belgesi ya da hizmet bedeli
dovizin yurtdisindan geldigini gosteren bankadan alinmig belge

5- lade tutarinin hesabini gésteren tablo

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu
7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi
inceleme raporu.

Deniz Ve Hava Tagsima Araglari igin Liman Ve Hava
Meydanlarinda Yapilan Hizmetler

1- Istisnanin beyan edildigi ddSneme ait indirilecek OIV Listesi

2- Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dokimana
gOsteren Liste

3- Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili
Ozel iletisim Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin dékimiin
gOsteren liste

4- lade Tutarinin Hesabini Gosteren Tablo

5- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu
6-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi
inceleme raporu.

Petrol Arama Faaliyetine iliskin Hizmetler

1-Istisnanin beyan edildigi ddneme ait indirilecek OIV Listesi
2-Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dokimini
gOsteren Liste

3-Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili
Ozel lletigsim Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin dékimaind
gOsteren liste

4-lade tutarinin hesabini gosteren tablo

5-Petrol isleri Genel Miidiirliigiince onayl Liste

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade

3 ay
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Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu
7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi
inceleme raporu.

Diplomatik istisna Kapsamindaki Hizmetler (OiV Odenmeksizin
Istisna Uygulanan Islemler)

1- Istisnanin beyan edildigi ddSneme ait Indirilecek OIV Listesi

2- Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dokimana
gOsteren Liste

3- Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili
Ozel iletisim Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin dékimain
gOsteren liste

4- fade tutarinin hesabini gosteren tablo

5- Digigleri Bakanh@indan alinan istisna Belgesi veya kuruluslarin
Resmi Talep Yazisi veya yetkili Kurulus istisna Yazisi érnegi

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi Inceleme Raporu
7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi
inceleme raporu.

Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler
(Mensuplar Tarafindan KDV Odenerek Yapilan Alimlar)

1- Harcamalara ait bildirim formu

2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler

3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararasi
kurulusglarin resmi yazisi

4- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu
5-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi
inceleme raporu.

Turkiye Cumhuriyeti Hilkiimeti Ve Ekonomik isbirligi Teskilati
Ticaret Ve Kalkinma Bankasi Arasinda Merkez Anlagmasi
Kapsaminda Istisna Olan Islemler (Alicilar)

1- Gelir Idaresi Baskanligindan alinan iadeye iliskin muafiyet
yazisinin onayl bir ornegi

2- Satin alinan hizmetlerin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri belgelerin asli veya onayli
fotokopileri
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4- Yiklenilen OiV'yi gdsteren Banka tarafindan hazirlanacak Liste

5- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu
6-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi

inceleme raporu.

Turkiye, Azerbaycan ve Giurcistan Arasinda Petroliin
Azerbaycan, Gurcistan Ve Turkiye Uzerinden, Baku-Tiflis-
Ceyhan Boru Hatti Yoluyla Tasinmasina iliskin Anlasma
Kapsamindaki Hizmetler

1-Istisnanin beyan edildigi ddneme ait Indirilecek OIV Listesi
2-istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dékiimini
gOsteren Liste

3-istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili
Ozel iletisim Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin dékiimunii
gOsteren liste

4-iade tutarinin hesabini gosteren tablo

5-Istisna sertifikasinin érnegi

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu
7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi
inceleme raporu.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :Almus Malmiidirliigii
Isim :Ilhami CAKMAK

Unvan : Malmuduri

Adres : Almus

Tel : 0356 411 37 68

Faks : 0356 411 30 26

E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakamlik

Isim : Hamza INAM

Unvan : Kaymakam

Adres : Kaymakamlik Hizmet Binasi
Tel : 0356 411 30 01

Faks : 0356 411 31 26

E-Posta : almus@icisleri.gov.tr
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